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海东市化隆县审计局责任清单
一、行政权力运行流程图
（一）行政处罚1、行政处罚通用流程图
项目类型：行政处罚 办理地点：化隆县审计局 
监督投诉电话：8712464
承办部门：化隆县审计局    服务电话：8712464
违法行为           审计立项（一般程序）

                  送达审计（调查）通知书

调查取证
二名以上审计执法人员出示执法证，开展调查、检查，
制作现场记录，调查询问笔录，取得相关证据。

根据认定的违法事实和法律 依据，提出初步处理、处罚意见，编写审计工作底稿。

审计组讨论，编写审计报告，写明需处罚的事实和依据并征求意见，通过征求
意见告知被审单位（个人）拟处罚的事实、理由和依据，并取得当事人的书面陈述

 (
需追究责任
)履行内部复核、审理程序，召开审计业务会，集体讨论决定拟
 (
不需处罚
)处罚事项，一般事项由分管局领导审定，重大事项由局长审定
 (
拟
处罚
)
 (
审定处罚的事项与审计组征求意见的审计报告不一致并且加重处罚的，需及时告知被审计对象，并听取称述和申辩
) (
依法追究相关人员责任，构成犯罪的移送司法机关处理旦
)
                   
符合听证条件的
处罚事项依法组
织听证


出具审计报告                 出具审计决定书                    出具审计移送书


送达审计决定书
明确执行期限并告知法律救济途径



               执行审计决定，反馈执行情况          被审单位拒不执行审计
                                          决定，申请法院强制执行




审计终结，立卷归档
(二)行政强制
1、行政强制通用流程图
项目类型：行政强制              办理地点：化隆县审计局
承办部门：化隆县审计局          服务电话：8712464
监督投诉电话：8712464
 (
送达审计通知书
审计立项
发现违反《审计法》和有关财经法规的行为，就有
关违法事项做现场记录或采取必要的证据保全措施
审计实施
) (
向审计机关报告被审计对象存在的违法行为，提出采取强制措施的意见，草拟封存资料或资产通知书、暂停拨付款项或暂停使用款项通知书
)



 (
局长或分管局领导研究决定是否采取行政强制措施以及采取何种措施，并履行审批手续，重大事项由局领导集体讨论决定
)
 (
不予行政强制
)
 (
收集证明材料，听取当事人的陈述和申辩，依法解除强制措施
审计组持审计机关负责人签发的封存通知书，到现场封存有关资料和违规取得资产
向有关部门送达暂停拨付款项或暂停使用款项通知书
)


(三)行政监督
1、行政监督通用流程图
项目类型：行政监督    办理地点：化隆县审计局
承办部门：化隆县审计局          服务电话：8712464
监督投诉电话：8712464

编制年度审计工作计划

组成审计组，开展审计前调查、编制审计实施方案，并于实施审计3日前向被
审计单位送达审计通知书


测试评价内部控制，选用适当的审计方法取
得审计证据，并编制审计工作底稿


审计组提出审计报告，经实审计组长复核后，征求
被审计单位意见（被审计单位应自收到审计报告）
之日起10日内提出书面意见


审计报告经该业务组组长复核后，由该审计组
组长草拟审计机关的审计报告、审计决定书等


审理小组对审计报告等进行复核


审计组将草拟的审计报告、审计决定书
等及审理小组的复核意见报送分管领导


召开审计业务会议审定审计报告并形成审
计业务会议决定


向被审计单位出具审计报告                    向县政府提交审计结果报告
（必要时出具审计决定）



（四）其他行政权力
1、其他行政（审计）权力流程图
项目类型：其它行政权力          办理地点：化隆县审计局
承办部门：化隆县审计局          服务电话：8712464
监督投诉电话：8712464 (
出具审计移送处理书
) (
出具审计决定书
) (
送达审计（调查）通知书
) (
审计立项
) (
出具审计报告
) (
送达审计报告、审计决定书
明确执行期限并告知法律救济
) (
执行审计决定，整改审计报告事项，反馈执行情况和意见建议落实采纳情况。
) (
审计终结、立卷归档
) (
履行内部复核、审理程序，召开审计业务会，集体讨论决拟处理事项。
) (
审计组讨论，草拟审计报告，写明需进行行政处理的事实和依据并征求意见，通过征求意见告知当事人拟处理的事实，理由依据，并取得当事人的书面反馈。
) (
根据认定的违法、违规事实和法律、法规、规章依据，提出初步处理意见，
) (
审计（调查）取证
二名以上审计执法人员出示执法证，开展调查、检查、制作现场记录、调查询问笔录，取得相关证据，编制审计工作底稿
)
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